Atributii principale referent grad profesional asistent Serviciul Evidenta Veniturilor Urmarire Executare Silită Amenzi


1. Sa-si insuseasca si sa aplice in consecinta reglementarile in vigoare cu privire la impozitele si taxele locale si alte taxe speciale.
2.Sa execute orice alte sarcini de serviciu primite direct din partea sefului de serviciu si a conducerii.
3.Sa dea dovada de conduita ireprosabila,  disciplinara  si de pregatire profesionala respectand programul de lucru al D.I.T.L.
4.Sa anunte telefonic D.I.T.L. despre eventualele modificari ca pot sa apara in programul zilnic de activitate fie privitor la exercitarea acestuia.
5.Sa raspunda cu promptitudine la solicitarile sefului de serviciu si al conducerii D.I.T.L. Satu Mare.
6.Sa pastreze secretul de serviciu si sa nu furnizeze date si informatii persoanelor interesate  din afara institutiei.
7.Sa arhiveze in ordine cronologica adresele si raspunsurile la solicitarile contribuabililor persoane fizice si  juridice.
8.Sa dea raspunsuri la solicitarile unor institutii publice potrivit procedurilor 02.1.15.
9..Sa tehnoredacteze documente.
10.Sa intocmeasca ordinele de serviciu pentru desfasurarea inspectiilor fiscale la contribuabilii persoane fizice si persoane juridice.
11.Sa inregistreze toate documentele depuse la sediul D.I.T.L. precum si adresele, raspunsurile si alte acte care sunt emise de catre D.I.T.L.
12.Primeste si inregistreaza corespondenta si dupa ce aceasta este vizata de catre sefii ierarhici o repartizeaza, dupa care  inregistreaza in registrul de corespondenta persoana care va solutiona actul respectiv. 
13.Sa participe la intocmirea  si  revizuirea  procedurilor operationale  ori de cate ori este nevoie.
14.Să verifice amenzile primite în debit și evidențierea lor pe rolul contribuabilului.
15.Să efectueze evidența încasărilor rezultate din executarea silită
16.Să radieze titlurile executorii reprezentând debite din amenzi achitate conform procedurii 02.2.22
17.Să identifice conturile bancare sau locurile de muncă ale debitorilor cu ajutorul băncilor și a Inspectoratului Teritorial de Muncă in vederea instituirii popririlor pe salarii sau pe conturile bancare .
18.Să intocmească referate de restituire pentru atunci când este cazul pentru amenzi achitate eronat sau pentru amenzi anulate prin sentințe civile definitive și irevocabile.

