Atributii principale — Consilier clasa I gradul profesional principal — Serviciul Financiar Contabil — Achizitii

Publice

Efectueazi incasarile si plitile prin caserie,

- chiriile si garantiile de buna locatie

- contributie paringi

- ordinele de deplasare

- ajutor lemne

- alte operatii de incaséri si plafi In numerar;

Inregistreaza platile si incasdrile zilnice in registrul de casi;

Anuntd Trezoreria pentru ridicarea de numerar;

Ridicd si depune numerarul incasat la Trezoreria Satu Mare;

Intocmeste chitantele, foile de varsamant, CEC;

Intocmeste ordinele de platd cétre Primirie, referitoare la chiriile locuinfelor sociale si de necesitate,

contribufii parinti, etc;

Intocmeste zilnic Centralizatorul Jurnal — pentru toate incasirile efectuate;
Intocmeste la sfargitul fiecarei luni situatii centralizate aferente tuturor incasarilor si platilor efectuate;
Respecti legalitatea privind incasarile gi pligile efectuate,



