Atributiile postului

1) Asigura inregistrarea cronologica si sistematicd a operatiunilor patrimoniale.

2) Intocmeste lunar balanta de verificare;

3) Efectueazd controlul asupra operatiunilor patrimoniale, furnizeaza si pastreaza
informatii cu privire la situatia patrimoniului, respectd procedurile standard de
inregistrare in contabilitate;

4) Asigura concordanta intre conturile sintetice §i conturile analitice (prin
intermediul balantei de verificare);

5) Intocmeste trimestrial darea de seamid contabild, contul de executie, detalierea
bugetului pe cheltuieli la orice rectificare, notele de fundamentare pentru
investitii;

6) Implementeaza S.C.I.M. la nivelul Biroului;

7) Intocmeste ordinele de plati pentru toate cheltuielile efectuate;

8) Asigura relatia cu Trezoreria Satu Mare in vederea efectudrii operatiunilor
bancare;

9) Intocmeste executia bugetara a Directia Municipald Crese Satu Mare;

10) Fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul
bugetului propriu al institutiei, asigurand prezentarea tuturor documentelor
necesare in vederea  aprobdrii bugetului anual al Consiliului Local al
Municipiului Satu Mare;

11) Asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare
si adoptare a bugetului propriu, in colaborare cu toate compartimentele din cadrul
Directiei Municipale Crese Satu Mare;

12) Urmareste permanent realizarea bugetului propriu stabilind masurile necesare si
solutiile legale pentru buna administrare, Intrebuintare i executare a acestuia cu
respectarea disciplinei financiare;

13) Analizeaza necesarul de resurse si propune rectificarea bugetului propriu;

14) Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi, hotarari ale Consiliului Local al
Municipiului Satu Mare, dispozitii ale primarului sau decizii ale directorului;

15) Urmareste si raspunde de respectarea actelor normative in materie si de aplicarea
hotararilor Consiliului Local al Municipiului Satu Mare;

16) 1.21.Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind efectuarea platilor, cu
aprobarea ordonatorului tertiar de credite;

17) Verifica modul de cheltuire a sumelor din bugetul propriu si prezinta directorului
informari privind stadiul executiei bugetare;

18) Organizeaza si conduce activitatea financiar contabila a institutiei,

19) Organizeaza, asigurd si raspunde de exercitarea conform prevederilor legii a
controlului financiar preventiv;

20) Organizeaza inventarierea patrimoniului conform prevederilor legale in vigoare;

21) Asigura plata drepturilor banesti cuvenite personalului din cadrul Directiei
Municipala Crese Satu Mare;

22) Asigura partea financiard §i economica a proiectelor implementate de Directia
Municipala Crese Satu Mare;

23) Respecta si raspunde de legalitatea operatiunilor efectuate;

24) Intocmeste orice situatie financiara solicitatd din domeniul de activitate;

25)Respecta regulile de protectia muncii si PSI, conform actelor normative in
vigoare.




