] prgmléam . ) ) .

MURICIPIGLULE o e e .

A1 SATU MARE . Serverf'tuIAc.hvsz'?gn Pl.thc?
L E-mail: achiziti@primariasm.ro
SZATMARNEMETI _ Tel. 0261807517, 0261.807.520

 POLGARMESTERI HIVATAL

'SATU MARE _ ;
) {

CITY HALL -~

PaVIE
“Nr. 28036/17.05.2021 MAprobat
- Primor&}
Kereskényi Gabor
Cdtre
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Serviciul de Achizitii Publice, indeplineste urmdtoarele atributii

specifice:

a) intreprinde demersurile necesare pentru
Inregistrarea/reinnoirea/recuperared inregistrarii  autoritdtii
contractante in SICAP sau recuperarea certificatului digital, dacd
este cazul; '

b) realizeaza achizitii directe din catalogul electronic, pe baza
documentelor intocmit de cdtre directia/serviciul/biroul care initiazd
achizitia respectivd,

c) elaboreazd si, dupd caz, octualizeazd, pe baza necesitdtilor

-transmise .de celelalte compartimente ale qutoritdtii contractante,
strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

d) elaboreazd sau, dupd caz, coordoneazd activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire si a documentelor-suport, in cazul
organizdrii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe
baza necesitdtilor transmise de compartimentele de specialitate;

e) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevdzute de Lege;

f) aplicd sifinalizeazd procedurile de atribuire;

9] asigurd evidenta registrului intrdri/iesiri documente

h) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor
transmise de celelate compartimente ale autoritatii contractante
programul anual al achizitiflor publice

i) publica in SICAP anuntul de participare

J} publica/incarca in SICAP documentatia de atribuire aferentd
proceselor de atribuire a contractelor de achizitie publicd,

k) incarca si transmite rdspunsurile la solicitdrile de clarificdri catre
operatori economici, privind documentatia de atribuire,

I} participa in comisiile de evaluare a ofertelor constituite pentru
procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd

m) constituie si pdstreazd dosarul achizitiei publice.
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In prezent in cadrul Serviciul Achizitii Publice, sunt 7 posturi de executie
si un post de conducere, din care 6 posturi sunt ocupate si 1 post de consilier
achizitii publice, grad profesional principal care In prezent este vacant,

Avand in vedere volumul mare de activitate, complexitatea si
numdrul mare de contracte de achizitii publice care se incheie la nivelul
serviciului, pentru 0 mai bund functionare si o optimizare a activitdtii se
Impune ca functionarea serviciului s& se facd cu schema completd de
personal, Serviciul Achizitii Publice avand drept scop derularea achizitiilor
publice In scopul realizdrii investitiilor necesare dezvoltdrii orasului si
asigurd achizitionarea bunurilor necesare desfdsurdrii in conditii normale
a muncifin cadrul institutiei.

Totodatd, pentru indeplinirea obiectivului mai sus mentinat, solicitém
si transformarea postului vacant din consilier achizitii publice, grad
profesional principal, in consilier achizitii publice, grad profesional superior
cu 0 exeprienta de minim 7 ani - studii superioare in unul din domeniile
Juridic, administrativ sau tehnic.

Serviciul Achizitii Publice,
Sef Serviciu
Szilagyi Andrea
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