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REFERAT DE SPECIALITATE
      Subscrisa Administrația Domeniului Public, cu sediul în mun. Satu Mare, str. Martirilor Deportați nr. 25, cod fiscal 4750196, reprezentată prin cj. Bozai Vodă Cristian, în calitate de director general, pentru o mai bună coordonare a activității și eficientizarea încasărilor din cadrul Compartimentului casieri, se impune transferul acestuia din cadrul Serviciului administrare piețe în cadrul Biroului contabilitate. Menționăm faptul că numărul de posturi rămane neschimbat- 129. 

Modificarea menționată implică și rectificarea Regulamentului de Organizare și Funcționare General al instituției. Astfel, se modifică:

- art. 14 prin transferul Compartimentului casieri de la Serviciul administrare piețe la Biroul contabilitate
- se elimină de la art. 30, punctul 3, teza a 2-a: ”coordoneaza activitatea casier- magazinerilor din piață” 
- se completează art. 32. prin introducerea punctului 14:
”14. Coordoneaza și răspunde de activitatea casier- magazinerilor din cadrul biroului;”

Pe această cale completăm Regulamentul de organizare și funcționare general cu atribuțiile generale ale fiecărui compartiment.Astfel se completează:

1. Art 29

Atribuţiile principale ale compartimentelor sunt după cum urmează:
Compartiment baze sportive: salariații din acest compartiment răspund de întreținerea Stadionul Olimpia (clădire, gazon, anexe).

Compatiment administrare cimitire: salariații angajați în acest compartiment efectuează și răspund de activitatea de înhumare. Aceastav activitate presupune: săpat groapă, imnormântat decedat, curățenie cimitir, realizare lucrări funerare, încasare taxe și tarife pentru serviciile de înhumare.
Compartiment pază: salariații din acest departament efectuează paza în piețele aflate în administrare a ADP.

Compartiment administrare terenuri de joacă: salariații răspund de efectuarea și întreținerea curățeniei; sesizează șefului ierarhic defecțiunile apărute la aparate; mențin ordinea pe teritoriul terenului de joacă;
Compartiment intervenții, reparații domeniul public: salariații efectuează reparații ale instalațiilor electrice și de apa, a zidăriei la locațiile administrate de ADPSM și pe bază de comandă emisă de Primăria mun. Satu Mare efectuează reparații și în alte locații aflate pe domeniul public.
2. Art 31

Atribuţiile principale ale compartimentelor sunt după cum urmează:
Compartiment administrare parcări: salariații din acest departament sunt împuteniciți ai Primarului mun. Satu Mare pentru punerea în aplicare a Hotărârii Conslilului Local privind controlul, limitarea şi taxarea staţionărilor în municipiul Satu Mare. Acesta presupune: activitate de teren (verifcare și sancționare), casierie, dispecerat, întreținere parcometre.

Compartiment ridicări auto: salariații acestui departament efectuează activitatea de ridicare autovehicule staționate neregulamentar, în baza solicitării Poliției Locale sau a Municipiului Satu Mare. Aceasta presupune: activitatea propriu- zisă de ridicare, transport și depozitare, pază parc auto și casierie.
3. Art. 32

Atribuțiile compartimentului casieri: salariații din acest departament ca atribuții de a pune în aplicare prevederile Hotărârii Consiliului Local privind taxele și tarifele aplicate de ADPSM aprobată anual, respectiv de a încasa și deconta, la casieria instituției, taxele forfetare în piețele mun. Satu Mare.
4. Art. 33

Atribuţiile principale ale compartimentelor sunt după cum urmează:
Compartiment PSI și protecția muncii: acest departament realizează toata activităţile legate de PSI şi protecţia muncii din cadrul instituţiei în conformitate cu prevederile legale în domeniu.
Compartiment control managerial intern și achiziții: 
1. realizează și răspunde de activitatea de control managerial intern: elaboreaza programul de dezvoltare a sistemului de control intern/ managerial al institutiei, program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitati, termene, precum si alte masuri necesare dezvoltarii acestuia; Supune aprobarii conducatorului institutiei programul de dezvoltare a sistemului de control intern/ managerial al institutiei; Urmareste realizarea si asigura actualizarea programului de dezvoltare a sistemului de control intern/ managerial ori de cate ori este nevoie; Coordoneaza si indruma directia/ compartimentele/ serviciile/ birourile din cadrul institutiei in vederea elaborarii procedurilor operationale din cadrul institutiei; Prezinta sefului direct, ori de cate ori este necesar, dar cel putin semestrial, informari referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control intern / managerial, in raport cu programul adoptat, la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica intreprinse, precum si la alte probleme aparute in legatura cu acest domeniu; Verifica din punct de vedere al legalitatii documentele intocmite in vederea implementarii: sistemului de control intern / managerial; Consiliaza, la cerere, sefii de servicii / sectii / compartimente privind actele normative care au legatura cu activitatea de implementare a sistemului de control intern / managerial.
2. realizează și răspunde de activitatea de achiziţii publice; Împreună cu comisia de achiziţii publice, constituită la nivelul ADP: verifică documentaţiile primite: intocmeste după consultarea conducerii, componenţa comisiilor de selecţie a ofertelor şi recepţie a lucrărilor; întocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor şi procesul-verbal de atribuire a contractului de achiziţie publică; comunică ofertanţilor participaţi, rezultatele procedurii de achiziţie publică; urmăreşte  modul de prezentare şi de inregistrare al ofertelor depuse în cadrul procedurilor de achiziţii publice, la registratura instituţiei;  întocmeşte dosarul achizitiei publice; gestionează baza de date cu privire la procedurile de achiziţie publică organizate; ia măsuri în vederea raportării anuale a  situaţiei contractelor de achiziţii publice încheiate de instituţie;

Ținând cont de cele de mai sus propunem modificarea organigramei, al statului de funcții, respectiv aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare General, conform anexelor la prezenta. 
În conformitate cu prevederile: art. 129 alin. 1, alin. 2, lit. a, alin. 3, lit, c din O.U.G. nr. 57/ 2019 privind Codul Administrativ, propun Consiliului Local Satu Mare aprobarea:

1. Proiectului de hotărâre privind aprobarea organigramei și statului de functii ale Serviciului Public Administrația Domeniului Public Satu Mare.
2. Proiectului de hotărâre privind aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare General al Serviciului Public Administrația Domeniului Public Satu Mare. 

Pe cale de consecință solicităm revocarea H.C.L.S.M. nr. 317 privind aprobarea organigramei, a statului de funcții și al Regulamentului de Organizare și Funcționare General al Serviciului Public Administrația Domeniului Public Satu Mare si H.C.L.S.M. nr. 10/ 28.01.2021 privind aprobarea organigramei și statului de functii ale Serviciului Public Administrația Domeniului Public Satu Mare.

Director general,

cj. Bozai Vodă Cristian

  Vizat,
               




Biroul juridic,

                    Cj. Bodea Lucian

      Întocmit, 
Adriana Giorza
	[image: image2.emf]








	

	
	Număr înregistrare: 1807/09.03.2021
ADMINISTRAȚIA DOMENIULUI PUBLIC 





	
	Biroul Resurse Umane

Email: office@adpsm.ro 

Tel: 0261.713.454


CĂTRE,

PRIMĂRIA MUN. SATU MARE
                     Subscrisa Administratia Domeniului Public, cu sediul in mun. Satu Mare, str. Martirilor Deportați nr. 25, cod fiscal 4750196, reprezentată prin cj. Bozai Vodă Cristian, în calitate de director general, prin prezenta rog inițierea unui proiect de hotărâre:

1.  privind  aprobarea organigramei și statului de functii al Serviciului Public Administrația Domeniului Public Satu Mare. În acest sens depunem anexat: organigrama, statul de funcții si anexa posturilor aprobate.
2. privind aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare General al Serviciului Public Administrația Domeniului Public Satu Mare. În acest sens depunem anexat Regulamentul de organizare și funcționare general.
Cu respect,

                                                                       Director general,

                                   cj. Bozai Vodă Cristian

      Întocmit, 

Adriana Giorza
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