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Anexa 2

STRUCTURA INFORMATIONALA A PAGINII OFICIALE WEB

Structura paginii-web oficiale a Primariei Municipiului Satu Mare in reteaua Internet, care cuprinde
denumirea categoriilor, subcategoriilor, scurtd prezentare a continutului fiecdreia, perioada de
actualizare a informatiei, compartimentele din cadrul Primariei si institutiile/serviciile publice aflate in
coordonarea/autoritatea Consiliului Local Satu Mare responsabile cu furnizarea informatiei (furnizorii
de informati).

Cap. | Categoria, subcategoria/Continutul/Limba de publicare/Perioada de actualizare a
informatiei/Formatul in care se prezinta informatia/ Furnizorii de informatii si responsabili de
informatia din rubrica

1. Categoria ,,DESPRE INSTITUTIE” contine subcategoriile:

1.1 CONSILIUL LOCAL SATU MARE, RO/ HU
A. Regulament — RO;
B. Consilieri locali - RO/ HU
- foto,
- curriculum vitae,
- declaratia de avere,
- declaratia de interese,
- raport anual.
C. Comisiile consiliului local - RO/ HU
- componenta comisiilor,
- rapoarte anuale.
E. Hotararile Consiliului Local — RO;
G. Proiectele de hotarari — RO;
F. Minuta sedintei — RO,;
F. Procesele verbale ale sedintelor consiliului local — RO;
H. Sedinte ale consiliului local — RO;
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Perioada de actualizare — saptamanal
Responsabil — Compartiment Relatii Consiliu Local/ Secretarul general al Municipiului Cabinet secretar/
Serviciul comunicare si coordonare institutii subordonate.

1.2. CONDUCEREA PRIMARIEI, RO/ HU/ EN / DE
A. Primarul Municipiului RO/ HU / EN/ DE
- foto, cuvantul primarului RO/ HU / EN/ DE
- curriculum vitae — RO/ HU
- declaratia de avere - RO
- declaratia de interese - RO
- raport anual - RO
- audiente RO/ HU
B. Viceprimari —- RO/ HU/ EN/ DE
- foto, atributii — RO/ HU/ EN/ DE
- curriculum vitae - RO
- declaratia de avere- RO
- declaratia de interese - RO
- raport anual - RO
- audiente — RO/ HU
C. Secretar general al Municipiului — RO/ HU/ EN/ DE
- foto, atributii reglementate conform OUG nr. 57/2019 actualizata, privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare RO/ HU/ EN/ DE
- curriculum vitae - RO
- declaratia de avere - RO
- declaratia de interese- RO
- raport anual - RO
- audiente RO/ HU
D. Administrator public- RO/ HU/ EN/ DE
- foto, atributii reglementate conform OUG 57/2019 actualizata, privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare RO/ HU/ EN/ DE
- curriculum vitae - RO/ HU
- declaratia de avere - RO
- declaratia de interese- RO
- raport anual - RO
- audiente - RO
Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut;
Responsabil — Serviciul managementul resurselor umane/Cabinet primar/ Serviciul comunicare si
coordonare institutii subordonate
Satu Mare 440026, Piata 25 Octombrie nr.1

Web: www.primariasm.ro, facebook/primariasatumare
E-mail: primaria@primariasm.ro Telefon: 0261.807.500



[T

PRIMARIA

13;%;{6’ EXJIEGIWARE Serviciul de Comunicare si
Ioa] 3 SZATMARNEMETI

Coordonare Institutii Subordonate

POLGARMESTERI HIVATAL

| _@_g | SATU MARE E-mail: cultura@primariasm.ro

CITY HALL Tel: 0261.807.575

1.3. APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI SATU MARE

A. Organigrama - RO

B. Regulament de functionare - RO

B. Servicii si birouri — RO/ HU/ EN

- birourile, serviciile si compartimentele

C. Relatii mass media — RO/ HU/ EN/ DE

D. Declaratii de avere si interese - RO

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut,

Responsabil — Serviciul managementul resurselor umane/ Serviciul comunicare si coordonare institutii
subordonate

1.4. INSTITUTII SUBORDONATE

A. Administratia Domeniului Public Satu Mare - RO/ HU
B. Politia locala - RO/ HU

C. Teatrul de Nord - RO/ HU

D. Centrul Cultural G.M Zamfirescu — RO/HU

E. Clubul Sportiv Municipal Satu Mare — RO

F. Transurban Satu Mare S.A. - RO/ HU

G. Apaserv Satu Mare S.A. - RO

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Institutiile subordonate/Serviciul comunicare si coordonare institutii Subordonate
/Compartiment Guvernantd Corporativa

2. Categoria ,, PROIECTELE NOASTRE” contine subcategoriile:

2.1. PROIECTE MARI - RO/ HU/ DE
-foto, descriere proiecte

-insiruire

-informari/stiri

-foto, descriere n parte

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul investitii, gospodarire-intretinere/ Serviciul comunicare si coordonare institutii
subordonate

2.2. FONDURI EUROPENE - RO/ HU/ DE
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-foto, descriere proiecte
-insiruire

-informari/ stiri

-foto, descriere n parte

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul scriere, implementare si monitorizare proiecte/ Serviciul investitii, gospodarire
-intretinere / Compartiment Tehnologia Informatiei

2.3. INVESTITII - RO/ HU/ EN/ DE
A. Infrastructura

B. Tnvatimant

C. Informari/ stiri

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut

Responsabil — Serviciul administrare domeniu public si privat/ Biroul finantare si administrare unitati
de invatamant/ Serviciul investitii, gospodarire -intretinere / Serviciul comunicare si coordonare institutii
subordonate

2.4. BUGETARE PARTICIPATIVA - RO/ HU
Perioada de actualizare — ori de cate ori se impune
Responsabil — Serviciul comunicare si coordonare institutii subordonate

2.5. DOMENIUL PUBLIC RO/ HU
A. Administrare drumuri

B. lluminat stradal

C. Zone verzi

D. Informari/ stiri

Perioada de actualizare — saptamanal si/sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul administrare domeniu public si privat/structurile aflate in coordonare/ Serviciul
comunicare i coordonare institutii subordonate

3.Categoria ,,SERVICII CATRE CETATENI” contine subcategoriile:

3.1 RELATII CU PUBLICUL RO/ HU
- prezentare — contact, program de lucru

- Asociatii de proprietari - legislatie

- petitii - procedura, formular
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- transparentd decizionala — legislatie, contact, raport de evaluare
- formulare si acte necesare
- informari/ stiri

Perioada de actualizare — saptamanal sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — responsabilii desemnati prin act administrativ/conducatorii/responsabilii structurilor/
Serviciul Relatii publice/ Compartiment Tehnologia Informatiei

3.2 DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR - RO/HU
A. Organizare si atributii - RO/ HU
- notiuni generale

- atributii Stare Civila

- atributii Evidenta Persoanelor

B. Stare Civila - RO/ HU

- orar

- formulare si acte necesare

- termene de eliberare

C. Evidenta persoanelor - RO/ HU
- orar, contact

- acte necesare

- formulare acte de identitate

- termene de eliberare

D. Programari online - RO/ HU

- rezervari casatorii

- rezervari acte de identitate

- transcriere acte de stare civila

E. Informari/ stiri - RO/ HU

Perioada de actualizare — saptamanal sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Directia de Evidenta a Persoanelor, structurile subordonate/ Compartiment Tehnologia
Informatiei

3.3 DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE - RO/HU

A. Informatii generale - RO/HU
- activitatea DITL
- organizarea DITL
- personal angajat
B. Impozitele si taxele locale in Satu Mare - RO/HU
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- LISTA CONTURILOR pentru plate impozitelor si taxelor locale
- calendarul impozitelor si taxelor locale

- formulare

- legislatie impozite si taxe locale

- informatii pentru persoanele juridice

- informatii pentru persoanele fizice

- descriere

C. Programul de lucru cu publicul - RO/HU

D. Publicare de acte administrativ — fiscale- RO/HU
- decizii de impunere

- anunturi individuale

E. Platforma online de impozite si taxe locale — RO
F. Ghiseul.ro—- RO

G. Informari/stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Directia de Impozite si Taxe Locale/ Compartiment Tehnologia Informatiei

3.4. DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SATU MARE
A. Prezentare general - RO/HU

- Organizare

- Declaratii de avere si interese

- Transparenta veniturilor salariale

B. Formulare si acte necesare- RO/HU

C. Proiectele noastre- RO/HU

D. Centrul de Crese: lista creselor, nr contact si adresa— RO/HU
E. Anunturi ocupare posturi- RO

F. Strategii Locale/ Plan de Actiune: documente— RO

G. Informari/ stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Directia de Asistenta Sociala Satu Mare/Compartiment Tehnologia Informatiei

3.5. MONITORUL OFICIAL LOCAL
A. Statutul municipiului Satu Mare- RO
B. Regulamentele privind procedurile administrative- RO
- Regulament intern
- Regulament de organizare si functionare
- Regulament de Registratura
- Reguli si dispozitii privind prevenirea situatiilor de urgenta
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- Regulament concursuri

- Codul de conduita

C. Hotararile autoritatii deliberative— RO

- Registrul pentru evidenta hotérarilor de Consiliu Local

- Registrul privind evidenta proiectelor de hotarari ale Consiliului Local

D. Dispozitiile autoritatii executive— RO

E. Documente si informatii financiare

- Dispozitii cu caracter normativ

- Registrul privind evidenta dispozitiilor autoritatii executive

- Registrul privind evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive

F. Alte documente— RO

- Informarea asupra proiectelor de acte administrative cu caracter normativ

- Procesele verbal ale sedintelor Consiliului Local al Municipiului Satu Mare

- Minute sedinte publice locale

- Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele administrative

- Registrul pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele de hotarari
si dispozitii

- Informarea asupra problemelor de interes public care urmeazd sa fie dezbatute de autoritatile
administratiei publice

- Declaratii de casatorie

- Alte documente a caror aducere la cunostinta publica se apreciaza de catre UAT municipiul Satu Mare
ca fiind oportuna

- Alte documente care, potrivit legii, fac obiectul aducerii la cunostinta publica

G. Informari/Stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — saptamanal

Responsabil — Compartiment Relatii cu Consiliul Local/ Secretarul general al municipiului/ Cabinet
secretar/Compartiment monitorizare proceduri administrative

3.6. POLITIA LOCALA- RO/HU

A. Prezentare: descriere si documente

B. Atributii

C. Dispozitii

D. Documente de interes public si legislatie
E. Buletin informativ

F. Anunturi ocupare posturi

G. Declaratii de avere: 2021

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Politia locala/ Compartiment Tehnologia Informatiei
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3.7. RESURSE UMANE- RO

A. Formulare si acte necesare: documente— RO

B. Anunturi concurs: insiruire anunturi concursuri — RO
C. Transparenta— RO

- Venituri salariale

- Avertizor de integritate

D. Etica- RO

- Raportari norme de conduita

E. Informari/ Stiri - RO/HU

Perioada de actualizare — saptamanal sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul managementul resurselor umane/consilier etica/ responsabilul cu preluarea
sesizarilor facute de avertizorul de integritate/Compartiment Tehnologia Informatiei

3.8. URBANISM- RO

A. Autorizatii de construire- certificate de urbanism
B. Concept de dezvoltare urbana

C. Planuri urbanistice zonale/ de detaliu/PUG

D. Formulare si acte necesare:

- Urbanism, autorizdri constructii

- Finalizari constructii

- GIS

E. Rapoarte de activitate Directia Arhitectului Sef
G. Informari/Stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut

Responsabil — Arhitectul sef/ Serviciul urbanism si dezvoltare urbana/GIS / Biroul Finalizari Constructii/

responsabilul cu aplicarea Legii 52/2003/Compartiment Tehnologia Informatiei

3.9. AUTORITATE TUTELARA- RO/HU
A. Prezentare— RO/HU

B. Formulare si acte necesare— RO/HU

C. Informari/Stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul Autoritate Tutelara/ Compartiment Tehnologia Informatiei

3.10. LOCUINTE FOND DE STAT SI ANL- RO/HU
A. Regulament, criterii- RO/HU
B. Lista de prioritati- RO/HU
C. Atributii- RO/HU
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D. Formulare si acte necesare— RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul Patrimoniu, Concesionari, Inchirieri, Compartiment Tehnologia Informatiei

3.11. AUTORIZARE COMERCIALA- RO/HU
A. Descriere, atributii- RO/HU

B. Formulare si acte necesare— RO/HU

C. Informari/Stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Biroul Control Comercial, Autorizatii Functionare si Transport/ Compartiment
Tehnologia Informatiei

3.12. AGRICOL - FOND FUNCIAR- RO/HU

A. Prezentare—- RO/HU

B. Formulare si acte necesare— RO/HU

C. Oferte vanzare teren extravilan— RO/HU

D. Masuri de prevenire, combatere si distrugere a ambroziei— RO
E. Informari/Stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul fond funciar si legile proprietatii/ Compartiment Tehnologia Informatiei

3.13. SERVICII ONLINE- RO/ HU

A. Autorizatii acces tir— RO/HU/EN

B. Platforma online de impozite si taxe locale- RO
C. Ghiseul.ro- RO

Perioada de actualizare — ori de céte ori e necesar
Responsabil — Compartiment Tehnologia Informatiei

3.14. CULTURA SPORT SI TINERET

A. Viata culturala—- RO/HU

B. Cetateni de onoare- RO/HU

C. Orase infratite— RO/HU/ EN/ DE

D. Asociatii si organizatii neguvernamentale— — RO/HU
E. Sport- RO

F. Media locala - RO/HU
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G. Informari/Stiri- RO/HU

Perioada de actualizare — lunar sau ori de cate ori e necesar
Responsabil — Serviciul comunicare si coordonare institutii subordonate

3.15. PAGINA VECHE- RO/HU
- link la pagina www.satu-mare.ro

4. Categoria INFORMATII PUBLICE contine subcategorii:

4.1 DOCUMENTE DE INTERES PUBLIC-RO
A. Documente strategice

B. Rapoarte de aplicare Legea 544/2001
C. Buletin informativ

D. Documente si informatii financiare

- Comunicari

- Proiecte ale bugetelor

- Bugete aprobate

- Situatii financiare — executia bugetara
- Bilant

- Bugetul general consolidate

- Situatia lunard a platilor la zi

- P1ati restante

- Registrul datoriei publice locale

- Programul de investitii publice

- Registrul garantiilor imprumuturilor locale
E. Achizitii publice

- Strategia anuala de achizitii publice

- PAAP- program anual de achizitii

F. Declaratii de avere si interese

- declaratii de avere 2021

- declaratii de avere 2008 — 2020

Perioada de actualizare — lunar sau la orice modificare intervenita in continut
Responsabil — Serviciul Relatii Publice/Compartiment Tehnologia Informatiei si structurile care
elaboreaza, gestioneaza documentele si informatia/persoanele desemnate cu aplicarea Legii nr. 544/2001

4.2 ACHIZITII PUBLICE- RO
A. Strategia anuala de achizitii publice
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B. PAAP- program anual de achizitii

Perioada de actualizare — lunar sau ori de cate ori e necesar
Responsabil — Serviciul Achizitii Publice/structurile in procesul achizitiei/ Compartiment Tehnologia
Informatiei

4.3. INFORMATII COVID- RO/HU
Perioada de actualizare — saptamanal sau ori de céte ori apare o informatie noua
Responsabil — Serviciul comunicare si coordonare institutii subordonate

4.4. DEZBATERI PUBLICE-RO

Perioada de actualizare — saptamanal sau la orice noutate — referire la termenul din actul normativ
Responsabil — GIS/Compartiment Tehnologia Informatiei/structurile din cadrul Primariei si
institutiile/serviciile publice aflate in coordonarea/autoritatea Consiliului Local cu privire la proiectele
de hotarari care fac obiectul unei dezbateri publice

4.5. RAPOARTE DE ACTIVITATE- RO
A. rapoarte de activitate 2020
B. rapoarte de activitate 2004 — 2019

Perioada de actualizare — anual sau la final de mandat
Responsabil — Serviciul Relatii Publice/Compartiment Tehnologia Informatiei

5. Categoria STIRI- RO/HU
Perioada de actualizare — zilnic
Responsabil — Serviciul comunicare si coordonare institutii subordonate

Cap. Il. Reguli de actualizare.

Fiecare persoana angajata in aparatul de specialitate al primarului respectiv 1in
institutiile/serviciile publice subordonate Consiliului Local Satu Mare este obligata sa cunoasca adresa
site-ului oficial al Primariei Municipiului Satu Mare. Aceasta este www.primariasm.ro

Fiecare sef de compartiment din cadrul Primariei va desemna, o persoana din cadrul structurii,
responsabila cu actualizarea paginii de web numit in continuare utilizator (care poate indeplini rol de
furnizor de informatii, administrator de informatii si/sau operator), prin introducerea de atributii
in fisa postului.

Fiecare utilizator trebuie sa respecte urmatoarele reguli:

» Sa stabileasca informatiile publice ce trebuie puse la dispozitia cetatenilor conform legilor in
vigoare,
» Saimbogateasca continutul cu noi informatii care n-au fost publicate inca,
» Sa faca demersurile necesare pentru obtinerea informatiilor necesare a fi publicate,
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Sa ia legatura cu administratorul site-ului ori de cate ori constatd cd o informatie noud pe care
vrea sd o publice nu-si gaseste locul in organizarea actuala a site-ululi,

Sa colaboreze cu administratorul sitului si cu alte servicii competente (informatica, GIS) n
vederea unei redactarii specifice WEB profesionale,.

Sa utilizeze doar userul si parola proprie pe care le-a primit de la administrator si sa nu le faca
publice,

Sa respecte si sa-si insuseasca instructiunile tehnice de actualizare primite de la administrator,
Sa respecte regulile gramaticale ale limbii roméane (inclusiv folosirea diacriticelor),

Sa raspunda la acele intrebari postate pe site care i-au fost trimise spre a fi rezolvate,

Sa asigure traducerea materialelor necesar a fi traduse,

Sa rezolve problemele tehnice de functionare a site-ului (intreruperi, gazduire domeniu,
probleme legate de echipamentul tehnic),

Sa atribuie nume de utilizator si parola persoanelor care au acces la actualizarea site-ului.

Sa administreze sectiunile, categoriile, meniurile, submeniurile site-ului, temele,

Sa puna la dispozitia utilizatorilor informatii despre modul de actualizare,

Sa urmareasca, sa verifice, si s coordoneze echipa de actualizare a site-ului,

Sa dezvolte site-ul cu noi functionalitati ce se dovedesc a fi necesare pe masura dezvoltarii
activitatilor institutiei,

Sa schimbe designul sitului atunci cand se impune aceastd schimbare,

Sa organizeze informatia prezentata astfel incat aceasta sa fie cat mai usor de localizat de
vizitatori,

Sa administreze categoria Prima Pagina din punct de vedere grafic si al continutului,

Sa pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la utilizatori (nume, parola de acces,
adresa de email),

Sa pastreze confidentialitatea informatiilor cu caracter personal ale persoanelor care utilizeaza
serviciile online ( Tntrebari, reclamatii, taxe si impozite) si nefacute publice pe site.

Cap. I11. Termeni legali si conditii de utilizare

Primdria Municipiului Satu Mare oferda acces liber la acest site, pentru a face cunoscute
capacitatile sale si munca depusa in serviciul tuturor cetatenilor. Sigurul scop permis pentru utilizarea
acestui site este obtinerea de informatii despre activitatile Administratiei Publice Locale, despre oras, de
a raspunde solicitdrilor cetatenilor. Orice utilizare in alte scopuri decét acesta nu este permisa.

Dreptul de copyright pentru toate informatiile existente pe acest site sunt detinute de Primaria
Municipiului Satu Mare. Orice material de pe acest site poate fi reprodus partial sau integral cu
specificarea sursei materialului www.primariasm.ro.

Primaria Municipiului Satu Mare isi rezerva dreptul de a revizui si aduce la zi aceste reguli Tn
orice moment, efectiv chiar din data postarii noilor modificari si amendamente pe acest site.

Pentru orice alte probleme legate de functionarea site-ului puteti contacta operatorul la adresa
it@primariasm.ro
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Cap. IV Disporzitii finale

Actualizarea site-ului este considerata sarcind de serviciu si va fi inclusa de catre fiecare sef de
serviciu sau birou in fisa postului persoanei/persoanelor insarcinate cu aceasta.

Nerespectarea prezentului Regulament de administrare a site-ului www.primariasm.ro atrage
dupa sine sanctiunile prevazute de Regulamentul Intern.

Prezentul Regulament poate fi modificat, Tn cazuri justificate, cu avizul prealabil/ acordul scris
al primarului.
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